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WikiHow này hướng dẫn bạn cách tạo phiên bản PDF của tài liệu Microsoft Word. Các tệp PDF có thể được mở trên hầu hết các nền tảng và khó chỉnh sửa nên chúng phù hợp để lưu trữ và gửi các tài liệu quan trọng. Bạn có thể sử dụng SmallPDF hoặc Google Drive để chuyển đổi tài liệu Word thành tệp PDF trực tuyến hoặc bạn có thể sử dụng chính Microsoft Word trên máy tính Windows hoặc Mac để chuyển đổi tệp.



Bươc chân

Phương pháp 1/4: Sử dụng SmallPDF




Chuyển đổi tài liệu Microsoft Word sang định dạng PDF Bước 1

Bước 1. Mở trang web Word-to-PDF từ SmallPDF

Truy cập https://smallpdf.com/word-to-pdf qua trình duyệt web trên máy tính.




Chuyển đổi tài liệu Microsoft Word sang định dạng PDF Bước 2

Bước 2. Nhấp vào Chọn tệp

Nó ở giữa trang SmallPDF. Sau khi nhấp vào, cửa sổ File Explorer (Windows) hoặc Finder (Mac) sẽ xuất hiện.
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Bước 3. Chọn tài liệu Word

Chuyển đến thư mục lưu trữ tài liệu Word bạn muốn chuyển đổi và bấm vào tài liệu đó để chọn.
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Bước 4. Nhấp vào Mở

Nó nằm ở góc dưới bên phải của cửa sổ duyệt tệp. Sau đó, tài liệu Word sẽ được tải lên SmallPDF.

Trên máy tính Mac, bạn cần nhấp vào nút “ Lựa chọn ”.
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Bước 5. Nhấp vào Tải xuống tệp

Nó nằm ở góc dưới bên trái của trang SmallPDF. Tệp PDF đã chuyển đổi sẽ được tải xuống máy tính của bạn. Bạn có thể cần chọn vị trí lưu và / hoặc xác nhận tải xuống, tùy thuộc vào cài đặt trình duyệt của bạn.

Có thể mất vài giây để các tùy chọn xuất hiện nếu tài liệu Word bạn muốn chuyển đổi lớn hoặc kết nối internet của bạn chậm

Phương pháp 2/4: Sử dụng Google Drive




Chuyển đổi tài liệu Microsoft Word sang định dạng PDF Bước 6

Bước 1. Mở Google Drive

Truy cập https://drive.google.com/ thông qua trình duyệt web trên máy tính của bạn. Sau đó, trang Google Drive sẽ mở ra nếu bạn đã đăng nhập vào tài khoản của mình.

Nếu không, hãy nhấp vào " Đi tới Google Drive ”, Sau đó nhập địa chỉ email và mật khẩu của bạn khi được nhắc.




Chuyển đổi tài liệu Microsoft Word sang định dạng PDF Bước 7

Bước 2. Nhấp vào Mới

Nó ở góc trên bên trái của cửa sổ Google Drive. Sau khi nhấp vào, một menu thả xuống sẽ xuất hiện.
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Bước 3. Nhấp vào Tải tệp lên

Tùy chọn này nằm trong menu thả xuống. Cửa sổ File Explorer (Windows) hoặc Finder (Mac) sẽ xuất hiện tiếp theo.
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Bước 4. Chọn tài liệu Word

Chuyển đến thư mục lưu trữ tài liệu Word bạn muốn chuyển đổi và bấm vào tài liệu đó để chọn.
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Bước 5. Nhấp vào Mở

Nó nằm ở góc dưới bên phải của cửa sổ duyệt tệp. Sau đó, tài liệu Word sẽ được tải lên Google Drive.

Trên máy tính Mac, hãy nhấp vào “ Lựa chọn ”.
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Bước 6. Mở tài liệu Word

Sau khi tải xong tệp Word lên Google Drive, hãy nhấp đúp vào tệp trong Google Drive để mở tệp trong cửa sổ trình duyệt.
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Bước 7. Nhấp vào Tệp

Nó ở góc trên bên trái của cửa sổ. Sau khi nhấp vào, một menu thả xuống sẽ xuất hiện.

Trên máy tính Mac, hãy đảm bảo rằng bạn nhấp vào nút “ Tập tin ”Trong cửa sổ trình duyệt và mở nó trong thanh menu ở đầu màn hình.
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Bước 8. Chọn Tải xuống dưới dạng

Nó ở giữa menu thả xuống. Sau khi được chọn, một menu bật ra sẽ được hiển thị.
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Bước 9. Nhấp vào tài liệu PDF

Nó nằm trong menu pop-out. Phiên bản PDF của tài liệu Word đã tải lên sẽ ngay lập tức tải xuống máy tính của bạn.

Bạn có thể cần xác nhận tải xuống và / hoặc chọn thư mục lưu trước khi tải tệp xuống, tùy thuộc vào cài đặt trình duyệt của bạn

Phương pháp 3/4: Sử dụng Word trên máy tính Windows
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Bước 1. Mở tài liệu Microsoft Word

Bấm đúp vào tài liệu Word bạn muốn chuyển đổi để mở nó trong cửa sổ Microsoft Word.

Nếu tài liệu chưa được tạo, hãy mở Word, nhấp vào “ Tài liệu trống ”, Và tạo các tài liệu cần thiết trước khi tiếp tục.




Chuyển đổi tài liệu Microsoft Word sang định dạng PDF Bước 16

Bước 2. Nhấp vào Tệp

Nó nằm ở góc trên bên trái của cửa sổ Word. Sau đó, một cửa sổ bật ra sẽ được hiển thị.
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Bước 3. Nhấp vào Xuất

Nó nằm trong cột tùy chọn bên trái. Bạn có thể thấy một số tùy chọn mới được hiển thị ở giữa cửa sổ.
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Bước 4. Nhấp vào Tạo tài liệu PDF / XPS

Nó ở góc trên bên trái của cửa sổ.
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Bước 5. Nhấp vào Tạo PDF / XPS

Nó ở giữa cửa sổ. Sau khi nhấp vào, một cửa sổ bật lên sẽ được hiển thị.
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Bước 6. Chọn vị trí lưu trữ

Ở phía bên trái của cửa sổ, hãy nhấp vào thư mục mà bạn muốn lưu phiên bản PDF của tệp Word đã mở.

	Vì PDF là một loại tệp khác với tài liệu Word, bạn có thể lưu chúng trong cùng một thư mục với tệp Word.
	Bạn cũng có thể nhập tên tệp mới vào trường "Tên tệp" nếu muốn.
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Bước 7. Nhấp vào Xuất bản

Nó ở góc dưới bên phải của cửa sổ. Sau đó, bản sao PDF của tài liệu Word đã chọn sẽ được lưu vào vị trí đã chỉ định.

Phương pháp 4/4: Sử dụng Word trên máy Mac
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Bước 1. Mở tài liệu Microsoft Word

Bấm đúp vào tài liệu Word bạn muốn chuyển đổi để mở nó trong cửa sổ Microsoft Word.

Nếu tài liệu chưa được tạo, hãy mở Word, nhấp vào “ Tài liệu trống ”, Và tạo các tài liệu cần thiết trước khi tiếp tục.
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Bước 2. Nhấp vào Tệp

Menu này nằm ở góc trên bên trái màn hình máy tính của bạn. Sau đó, một menu thả xuống sẽ được hiển thị.
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Bước 3. Nhấp vào Lưu dưới dạng…

Tùy chọn này được hiển thị trong menu thả xuống. Sau đó, một cửa sổ mới sẽ mở ra.
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Bước 4. Nhập tên tệp

Nhập bất cứ thứ gì bạn muốn sử dụng làm tên tệp PDF vào trường văn bản "Tên" ở đầu cửa sổ.
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Bước 5. Chọn một vị trí lưu

Ở phía bên trái của cửa sổ, hãy nhấp vào thư mục bạn muốn đặt làm thư mục để lưu tệp PDF.
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Bước 6. Nhấp vào hộp "Định dạng tệp"

Hộp này ở cuối cửa sổ. Sau khi nhấp vào, một menu thả xuống sẽ xuất hiện.
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Bước 7. Nhấp vào PDF

Nó nằm trong phần "Xuất" của menu thả xuống.

Bạn có thể cần phải cuộn qua menu thả xuống để xem các tùy chọn này
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Bước 8. Nhấp vào Xuất

Đó là một nút màu xanh lam ở góc dưới bên phải của cửa sổ. Sau đó, tệp PDF sẽ được lưu ở vị trí đã chỉ định.



Lời khuyên

	Để mở tệp PDF trong trình đọc PDF chính của máy tính của bạn, chỉ cần nhấp đúp vào biểu tượng tệp. Nếu bạn có nhiều hơn một trình đọc PDF, bạn sẽ được nhắc chọn chương trình bạn muốn sử dụng sau khi nhấp đúp vào biểu tượng tệp.
	Bạn cũng có thể sử dụng menu "Lưu dưới dạng" để chuyển đổi tài liệu Word sang tệp PDF trên máy tính Windows.












Đề xuất:


3 cách chuyển đổi tài liệu PDF sang Microsoft Word




WikiHow này hướng dẫn bạn cách sử dụng Google Documents, Microsoft Word và Adobe Acrobat Pro để chuyển đổi tệp PDF thành tài liệu Word có thể chỉnh sửa. Hãy nhớ rằng nếu bạn muốn chuyển đổi một tệp PDF sang tệp Word, nó phải đến từ một tài liệu dựa trên văn bản, mặc dù đôi khi bạn có thể chuyển đổi một tệp PDF được quét sang tài liệu Word.

4 cách chuyển đổi tài liệu văn bản thành tệp PDF



Với tệp PDF, bạn có thể duy trì định dạng ban đầu của tài liệu và mở tệp trên hầu hết mọi hệ điều hành. Trong những năm qua, việc tạo tệp PDF từ các tài liệu văn bản trở nên dễ dàng hơn vì nhiều chương trình có các tính năng tạo PDF được tích hợp sẵn.

3 cách thay đổi khoảng cách dòng trong tài liệu Microsoft Word



Tài liệu Word dễ đọc hơn khi bạn thay đổi khoảng cách dòng và ghi chú khi in. Làm theo hướng dẫn bên dưới để thay đổi khoảng cách trong bất kỳ phiên bản Word nào. Bươc chân Phương pháp 1/3: Word 2016/2013 / Office 365 Bước 1. Nhấp vào tab Thiết kế Bạn có thể tìm thấy nó ở đầu Word.

3 cách chuyển đổi tài liệu đã quét thành tệp Microsoft Word



WikiHow này hướng dẫn bạn cách chuyển tài liệu đã quét thành tài liệu Word có thể chỉnh sửa trên máy tính. Bạn có thể thay đổi cài đặt này bằng cách sử dụng cài đặt mặc định của Word nếu trước đó tài liệu đã được quét dưới dạng tệp PDF. Tuy nhiên, bạn sẽ cần một chương trình / dịch vụ chuyển đổi miễn phí nếu tài liệu được quét dưới dạng tệp hình ảnh.

Cách chuyển đổi tệp của nhà xuất bản Microsoft sang PDF: 10 bước



Tệp nhà xuất bản (.pub) chỉ có thể được mở bằng Microsoft Publisher. Nếu bạn không có Microsoft Publisher, bạn có thể chuyển đổi tệp.pub của mình thành.pdf. Sau khi được chuyển đổi, tệp.pdf có thể được mở trong nhiều chương trình khác nhau, bao gồm cả trình duyệt web.






















Bài viết phổ biến


	









Cách Gọi Đồ Uống Tại Quầy Bar: 15 Bước (Có Hình)

2024







	









3 cách uống rượu cognac

2024







	









Cách uống rượu Bourbon: 12 bước

2024





















Đánh giá tốt nhất trong tháng


	



Cách điều trị cơ bị co kéo: 12 bước (có hình ảnh)







	



Cách đi trên một chiếc nạng: 6 bước (có hình ảnh)







	



3 cách để khắc phục tình trạng ngứa do bệnh tiểu đường







	



Cách chuẩn bị cho chụp X-quang: 14 bước







	



Làm thế nào để ngăn chặn cuộc tấn công "đóng băng não": 11 bước







	



4 cách để điều trị bệnh viêm gân sao







	



Cách khắc phục bệnh trĩ ngứa: 11 bước







	



4 cách chữa móng chân mọc ngược







	



Làm thế nào để nhận biết các triệu chứng của bệnh viêm não Nhật Bản: 11 bước







	



Làm thế nào để thoát khỏi mùi nôn mửa: 9 bước (có hình ảnh)







	



Cách điều trị bệnh nhân sốt xuất huyết: 15 bước (có hình ảnh)







	



Cách phục hồi sau khi phẫu thuật viêm gan bàn chân: 15 bước







	



Cách tập thể dục sau khi bị đau tim: 14 bước







	



4 cách điều trị chóng mặt tại nhà







	



3 cách để vượt qua các triệu chứng viêm dạ dày ruột
















Bài viết đầu


	









Cách pha trộn các loại thảo mộc và gia vị với rau (có hình ảnh)

2024







	









Làm thế nào để biết một quả bơ thối: 9 bước

2024







	









Cách nấu khoai lang trong lò vi sóng: 11 bước

2024






























Khuyên bảo


	



Cách thực hiện bài tập cơ PC: 11 bước (có hình ảnh)

Tăng cường cơ bắp (PC) có thể giúp cả nam và nữ điều trị chứng tiểu không kiểm soát và phân, cũng như giúp nam giới tránh được rối loạn cương dương và xuất tinh sớm. Tìm hiểu một số bài tập đơn giản dưới đây và xây dựng nền tảng của một chế độ luyện tập cơ PC.







	



Cách mua ván trượt tuyết: 15 bước (kèm hình ảnh)

Chọn ván trượt tuyết có rất nhiều điểm chung với việc mua ván lướt sóng. Một số người thích một tấm ván có thể quay nhanh và dễ sử dụng cho các thủ thuật, trong khi những người khác lại thích trượt ván chậm rãi và nhàn nhã. Bất kể bạn sẽ làm gì với chiếc ván trượt tuyết bạn đã mua, cho một sở thích mùa đông bình thường hoặc cho một cơn sốt adrenaline, việc mua một chiếc ván trượt tuyết có thể rất phức tạp và khó hiểu nếu bạn không biết nên chọn loại ván nào.







	



Làm thế nào để tăng sức mạnh phần trên của cơ thể (có hình ảnh)

Còn gì thỏa mãn hơn việc dành hàng giờ trong phòng tập thể dục và có được thân hình hoàn hảo như mong muốn? Cả nam giới và phụ nữ đều có thể được hưởng lợi từ việc tập luyện phần trên cơ thể với cường độ cao. Mặc dù không nên chỉ tập trung vào phần trên cơ thể của bạn (vì bạn thực sự không nên bỏ qua các bài tập chân), nhưng việc tập trung vào các nhóm cơ trên cơ thể trong quá trình tập luyện có thể giúp tăng cường sức mạnh và săn chắc cho cánh tay, ngực, vai và hơn thế nữa!







	



4 cách để mua súng

Nếu bạn quan tâm đến việc mua một khẩu súng, bạn có thể gặp khó khăn trong việc tìm hiểu cách bắt đầu. Quy định của pháp luật là khá khó khăn cho công chúng để có thể sở hữu một khẩu súng. Dù lý do sở hữu súng là gì, bạn có thể tìm hiểu các quyền và các bước cần thiết để mua súng.







	



Làm thế nào để bắn một cây cung Recurve (có hình ảnh)

Bắn cung đã trở thành một môn thể thao phổ biến trong thời gian gần đây. Sự phổ biến của cung định kỳ một phần là do nó là vũ khí được Katniss Everdeen, nhân vật chính trong phim The Hunger Games, lựa chọn. Bằng cách chọn cung tên phù hợp với cơ thể và mục đích của bạn, cùng với việc luyện tập, bạn sẽ có thể bắn mục tiêu với độ chính xác và nhất quán.




















Ý kiến chuyên gia


	



Làm thế nào để biết cơ hội để có được hình thể lý tưởng của bạn

Có một người có thể khiến trái tim bạn rung động lúc nào cũng rất vui nhưng cũng rất căng thẳng, nhất là khi bạn bắt đầu muốn lấy hết can đảm để tiếp cận người ấy. Bất kể tình huống bạn tưởng tượng khủng khiếp như thế nào, hãy luôn nhớ rằng rất có thể, có rất nhiều người thích bạn mà bạn không hề hay biết!







	



Làm thế nào để gặp một cô gái trên bãi biển (có hình ảnh)

Điều quan trọng nhất để làm quen với một cô gái là bạn phải đến nơi cô ấy đang ở. Vào mùa hè, nơi đây là bãi biển, là địa điểm hoàn hảo để gặp gỡ cô gái trong mộng của bạn. Các cô gái trên bãi biển thường thư giãn và đến để vui chơi, vì vậy thực tế này sẽ giúp bạn dễ dàng hơn trong việc tạo ấn tượng tích cực ban đầu.







	



Cách tán gái hiệu quả: 9 bước (kèm hình ảnh)

Việc quyến rũ phụ nữ không phải là điều khó thực hiện. Đối với một số chàng trai, đây là một thử thách lớn, nhưng bạn chỉ cần thư giãn và là chính mình. Một khi bạn hiểu một số điều nên làm và tránh, sẽ không lâu nữa bạn sẽ giỏi tán tỉnh và lấy được cô gái.







	



3 cách để khiến phụ nữ chú ý đến bạn

Thu hút sự chú ý của một người phụ nữ có thể không phải là một công việc dễ dàng, nhưng đừng bỏ cuộc. Wikihow ở đây để giúp bạn thu hút sự chú ý của anh ấy. Cùng tham khảo bài viết dưới đây để biết cách thu hút sự chú ý của phái đẹp nhé. Bươc chân Phương pháp 1/3:







	



3 cách để khiến một người phụ nữ thích bạn

Để một người phụ nữ thích bạn có thể là một thách thức đối với nhiều người đàn ông. Thay vì chỉ từ bỏ, hãy thực hiện những mẹo sau để thu phục cô ấy. Trước hết, hãy cố gắng thu hút sự chú ý của anh ấy bằng cách duy trì một ngoại hình đẹp và thể hiện một nhân cách tốt để bạn dễ dàng làm quen với anh ấy hơn.




















Bài viết đầu


	



Cách sử dụng tùy chọn phản ứng trên Discord trên thiết bị Android

WikiHow này hướng dẫn bạn cách phản ứng với các tin nhắn trên kênh Discord của bạn bằng cách sử dụng biểu tượng cảm xúc biểu cảm. Bươc chân Bước 1. Mở Discord Ứng dụng này được đánh dấu bằng biểu tượng màu tím hoặc xanh lam với biểu tượng bộ điều khiển trò chơi màu trắng.







	



Cách gửi tài liệu đã quét qua email: 8 bước

WikiHow này hướng dẫn bạn cách gửi tài liệu đã quét qua email cho người khác. Bươc chân Bước 1. Quét tài liệu bạn muốn gửi Quá trình quét sẽ phụ thuộc vào máy quét và máy tính hoặc thiết bị di động bạn đang sử dụng. Việc quét tài liệu sang định dạng PDF mang lại sự linh hoạt và khả năng tương thích tốt nhất có thể của tài liệu để sử dụng trên hầu hết mọi thiết bị và máy tính Bước 2.







	



3 cách để thêm thư mục dưới dạng tệp đính kèm

Hầu hết các ứng dụng email sẽ không cho phép bạn đính kèm các thư mục thông thường, nhưng bạn có thể dễ dàng giải quyết vấn đề này. Với tính năng nén, thư mục của bạn sẽ trở thành một tệp và kích thước của nó sẽ được giảm xuống để không vượt quá giới hạn kích thước tệp đính kèm.







	



Cách bật thông báo trên màn hình trong Gmail: 3 bước

Với tính năng thông báo của trình duyệt, Gmail có thể thông báo cho bạn khi bạn nhận được email hoặc tin nhắn trò chuyện mới, ngay cả khi bạn không mở Gmail. Bạn có thể kích hoạt tính năng này chỉ với một vài cú nhấp chuột. Tuy nhiên, theo mặc định, tính năng này chỉ có sẵn cho người dùng Chrome.







	



Cách tạo một Bot trên Discord (với Hình ảnh)

Discord là một chương trình trò chuyện phổ biến mà các game thủ thường sử dụng và yêu thích. Người dùng Discord có thể tạo kênh Discord của riêng họ miễn phí và mời mọi người tham gia kênh. Một số người sử dụng bot trên Discord để phát nhạc, chào mừng người dùng mới trên kênh, v.
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